
Belegnummer: ……….

Reisekostenrechnung 

Name:

Beginn der Reise:

Datum

Uhrzeit

Ende der Reise:

Datum

Uhrzeit

Ausgangspunkt

Ziel und Zweck der Reise

Aufwendungen Betrag

Fahrtkosten 

Kilometergeld bei eigenem Pkw

........ km à 0,42 Euro

Fahrtkosten laut Beleg:

Bus

Flug

Taxi

Tagesgelder

.......  Tage à ............

........ Stunden à .......

Nächtigungsgelder

Pauschalbetrag:

........ Nächte à ........

Laut Beleg:

Hotelrechnung

Sonstige Ausgaben

Seminarbeiträge

Ab: Ersätze

Summen
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